UBND HUYEN HOC MON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN THI NUOI Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 40/QD-NTN Hoc Mon, ngay 14 thang 9 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong Truong Tiéu hoc Nguyén Thi Nudi

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC NGUYEN THI NUOI

Can cir Quyét dinh s6 5807/QD-UBND ngay 01 thang 8 nam 2014 cua UBND Huyén
Hde Mon vé viée thanh lap Trzro"ng Tiéu hoc Nguyén Thi Nuoi;

Cén cir Thong tu s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo Giao
duc va dao tao ban hanh Diéu 1¢ Tr wong tieu hoc,

Can ci Thong tw 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tu vé Quy ché 16 chiic va hoat déng cua
truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong pho
thong co nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc,

QUYET PINH:

i Piéu 1:~Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché T chuc va hoat dong cua Truong
Tiéu hoc Nguyén Thi Nubi.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Céan bd, giéo vién, nhan vién, hoc sinh Truong Tiéu hoc Nguyén Thi N
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Phong QDDT :
- Nhu Diéu 3:

- Luu: VT
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NGUYEN THI NUOI

e Mo % ng 9 nam 2022
Hoe Mon. ngay 14 thang 9 ¢

QUY CHE

To chire va hoat dong ciia Truong Ti¢u hoe Nguyen Thi Nuol

Chuong 1
Vi tri, nhiém vu va quycn han
Didu 1: Vi tri

‘ Truong Tiéu hoc Nguyen Thi Nuoi duge thanh lap theo Quyct dinh 50 5807/QD-UBND
ngay 01/8/2014 cua UBND Huyén Hoc Mon,

) Dia diém cua truong s6 402 To Ky. 5p Tam Dong 1, xa Thai Tam Thon, huyén Hoc
Mén. thanh phd H6 Chi Minh.

. Truong Ticu hoe Nguyén Thi Nudi 1 co s& gidgo duc cong lap thudc hé thong gido duc
quoc dan, ¢6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng.

Diéy 2: Nhiém vu va quyén han
1.T6 chuc giang day, hoc tép va hoat dong gido duc dat chét luong theo muc ticu,
chuong trinh gido duc pho thong cép Tiéu hoc do Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
2. Huy dong tl:é em di hoc ding do tudi, van dong tré em khuyét tat. tré em da bo hoc dén
truong, thue hién pho cap gido duc va chéng mu chir trong cong dong. Nhan bao trg va giup cic
co quan ¢ tham quyén quan 1i cac hoat dong gido duc cua cac co s¢ gido duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc theo su phén cong cla cip co thim quyén. T4 chire kiém tra va
cong nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va tré em trong dia
ban truong dugce phéan cong phu trach.
3. Xay dung, phat trién nha truong theo cdc quy dinh ctia B§ Giao duc va Dao tao va
nhiém vu phat trién gido duc cua dia phuong.
4. Thuc hién kiém dinh chét luong gido duc.
5. Quan li cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.
6. Quan li, st dung dét dai, co s& vat chit, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua
phép luat.

7. Phbi hop véi gia dinh, cac t chic va ¢4 nhan trong cong dong thuc hién hoat dong
gido duc.

8. T chirc cho cén bd quan li, gido vién, nhén vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong
x4 hoi trong cong dong.

9. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phéap luat.

Chuong 11
To chic bd may

Pidu 3: T4 chirc bd may Truong Tiéu Nguyén Thi Nudi gom:
- Chi bd Dang.
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an (‘nmm Hicu ¢ Hi¢u truomg va 02 Pho Hiéu truomg.
- lQ chue Cong doan.
- T0 chire Doan Thanh nién. Doi TNTPHCM.
Ban Thanh tra nhan dan.
Ban Dai di¢n cha m¢ hoc sin

'
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3 Anh. Van phong va Cap dudmg.

Cac 10: 10 chuy én mon 1. 2. 3. 4. 5,10 Bo mon. tiéng

- Cac bo phin: Thu vién, Thictbi. Y (¢, K¢ toan-1ai vu...

Chuong 111
Quyén va trach nhi¢m cua can bo quan ly

bicu 4: Quyén va trach nhiém cua Hi¢u truong _ _ .

1. Xay dung quy hoach phat trién nha truong: 1ap ké hoach va to chure thue lm_‘n’kc hiouci}
day hoc. gido duc: bao cdo. danh gia két qua thue hi¢n (rude Hoi dong truong va cac cap ¢o
tham quyén.

' 2. Thanh Iap cac 10 chuyén mon. (6 van phor
bd nhiém (0 truong. to pho. .

3. Phén cong. quan li. danh gid. xép loai: tham gia qua trinh tuyén dung
khen thuong. thi hanh ki ludt ddi vai gido vién, nhan vién theo quy dinh. ‘

4. Quan li hanh chinh: quan liva su dung ¢6 hi¢u qua cac nguon tai chinh. tai san cua

1o va cac hoi dong tu van trong nha truong:

. thuyén chuyén:

nha truong. ) .

5. Quan li hoc sinh va & chue cac hoat dong gido duc cua nha truong; ticp nhan, gioi thi¢u
hoc sinh chuyén truong: quyét dinh khen thuong, ki luat, phé duyét ket qua danh gid, x¢p loai, danh
sach hoc sinh 1én lop. o lai lop: (& chure kiém tra, xac nhan vi¢c hoan thanh Chuong trinh ti€u hoc
cho HS trong nha truong va cac dbi tuong khac trén dia ban truong phu trach.

6. Du cac lop boi dudng vé chinh tri. chuyén mon, nghi¢p vu quan li; tham gia giang day
binh quén 2 tiét trong mot tuan; dugc hudng ché do phu cép va cac chinh sach wu dai theo quy
dinh.

7. Thuc hién quy ché dan chu co so va tao diéu kién cho céac td chire chinh tri - x@ hoi
trong nha truong hoat dong nham ning cao chét luong gido duc.

8. Thuc hién xa hdi hoa gido duc. phdi hop (& chtre, huy dong cac luc lugng xa hoi cung
tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai tro cuia nha truong dbi voi cong dong.

9. Chiju trach nhiém trude phép ludt va cip trén ma tryc tiép 1a UBND huyén Hoc Mon,
Pang ty xa Thai Tam Thon, Phong GD-DT Hoc Mon vé toan bd hoat dong cua nha truong, vé

B

viéc thi hanh nhiém vu. cong vu cua can b, vién chire theo thdm quyén quy dinh.

Piéu 5: Quyén va trach nhi¢m ctia Pho Hi¢u truong

1. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hi¢u truong phan cong.

2. biéu hanh hoat dong cua r}hé trudng khi duge Hiéu trudng ty quyén.

3. Du cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mdn, nghi¢p vu quan li; tham gia giang day
binh quan 4 tiét trong mot tudn; duoc huong ché d phu cép va céc chinh sach vu dai theo quy
dinh.

4. Ciing hiéu truong quan ly chi dao, kiém tra danh gid cong tac chuyén mon, boi dudng
doi ngdi va hoc sinh gioi, cong tac giang day cua gido vién va hoc tap cta hoc sinh.

5. Puoc Uiy quyén phé duyét ke hoach giang day, diéu chinh céc bai giang cta gido vién,
cht tri céc phién hop giao ban, hoi hop cua nha truong khi Hiu trudng di vang; thye hién viée
danh gid, nhan xél gido vién hang k va dot xudt. R



g tac lao dong wr phuc vu. hoat dong thu vign.,

6. Chi dao hoat dong ngoai gior I¢n 1ap. ¢or
a Cong doan phat dong.

)
hoat dwnL thi¢t by, cic cude van dong va phong trao thi dua do Nganh

7. Phuy trach co sa vat chat.

Dicu 6: chn va trach nhi¢m cua To truong

thure In:n\l\\‘:\lu(ij)ranl:(‘1\k hoach hoat dong cua To va chiu trach nhi¢m trude Ban giam higu Ve vige
av hoc. ké hoach ca nhan va viée rén luyén cua gido v icn.

i Tham du cac phién hop giao ban.

P tl,l:]fh?,;ll? \L::I)ﬂl hic¢u kxcm tra vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon. danh gid két qua lao
rong 0.

4. Tham gia boi dudng doi ngu.

5. Kiém tra viée hoc va nén mp cua hoc sinh.

6. To chirc cac hoat dong. hoi thi trong T0.

phén cong.
2. Tham
du cac phicn hop do Ban giam hiéu tri¢u tap hodc cac cudc hop cua (0. truc tiép

ghi bién ban sinh hoat 6.
Diéu hanh cac cong viée cua t6 khi t truong di vang. Quan ly co so vt chat thiét bi

day hoc cua gido vién trong t6; phu trach gido vién lam va s dung do dung day hoc.

Chuong IV

Chirc niing, nhiém vu ciia To véin phong, T6 chuyén mon

Pidu 8: T6 vin phong
1. Chiu trach nhiém trudc Ban gidm hi¢u vé cac cong viéc duge phan cong, vé thuce hién

ké hoach, cac diéu kién phuc vu cho cong tac day va hoc va cac hoat dong khac cta nha truong

dé hoan thanh nhiém vu cta cép trén. Té vin phong c6 16 truéng va to pho.
2. Gilp hiéu truong thuce hién nhiém vu quan ly tai chinh, tai sin trong nha truong va

hach toan ké todn, thong ké theo ché do quy dinh.

3 Luu trit ho so cia truong. ‘ ‘
4. Té van phong sinh hoat dinh ky hai tuan/I lan va cac sinh hoat khac khi cé nhu cau.

pidu 9: T6 chuyén mon 7 ‘

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, nam hoc nham thuc hién
chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc.

2. Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit lugng, hiéu qua

bi ctia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach

giang day, giao duc va quan li st dung sach, thiét
ctia nha truong. ‘ . o
3. Tham gla danh gia, xep loai gido vién theo quy dinh Chuén nghé nghigp giao vicn tiéu

hoc va gidi thiéu to trudng, t pho. ‘ o
4. Té chuyén mon sinh hoat dinh ki hai tudn/1 1an va céc sinh hoat

khac khi ¢o nhu cau

cong Viéc.
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Chuong V
L.¢ 10i lam viée

?I?;Ima Cl:i Il(l)llﬁllill?]\’i‘jéc-trong-n-‘lr‘\] “.l{(\)’"g" 5 (rd iem xay d ha truong thanh
ML t3p thé dodn kit nhi ¢n Exong lmo‘ng dcu: phén co -1}-;1ch nhlgm~ XAy L‘gm% n 1{.1 ruc mt.l' .Ll §
ich cia tap thé. Ta - nhat tri de I}oan ~thanl’] xuat sac nl‘ngm \'LJ.;Nl}Lrng:‘cavnh‘m di nguoc “_u (
;- cHatap the. flam anh huong dén thanh tich chung cua tdp the. tuy 16i ning nhe ma thyuc hien
cac bién phép xu lq_\" cua nha truong. ) ’
o 2 Toan thé can bg. gido vién, nhan vién nha truong quyét tam thye hi¢n tot vi¢e “Hoc
tap va lam theo tu tuong. dao duc. phong cach H Chi Minh™ va cudc van dong “Noi khong \'Qi
ti€u cuc trong thi cir va néi khong véi bénh thanh tich™ voi 5 noi dung: “Khong day hoc theo 10i
doc chép: Khong c¢ biéu hién tiéu cuc trong thi cu: Khong vi bénh thanh tich; Khong vi pham
dao dure nhél~giéo va Khong dé hoc sinh khong dat chuén l1én lop™.
3. Moi thanh vién trong nha truong s¢ dén som truge gio | ¢
cong dé chuan bi chu dao cho viée lam cua minh. khong di muon, vé som. Gido vién khong don
tict day. khong lam viée riéng trén 16p. cac gio Ién 1op phai dam bdo dung thoi gian quy dinh.
4}. Tham gia dﬁy du. dang gio cdc cude hop cua nha truong va to chuyén mon. Bao cao,
phat biéu y kién dung noi. diing chd va ¢6 tinh xdy dung.
5. Can bg. giao vién. nhan vién mudn nghi lam phai b
2 ngdy trd 1én phai ¢o xac nhan cua co so'y (é. Céc truong hop nghi viée riéng ly do
hop va phai dugc Hicu truong dong y mai duge phép nghi. ) .
6. Dong phuc ctia CB-GV-NV thuc hién trong ngay thu hai dau tuan. Doi véi thay giao
mic 40 so mi, quan tay, 4o bo trong quan, gian di, gon gang (khong mac 4o thun, quan Jean),
mang giay hodc dép cé quay hdu, khong mang dép 1&. Giao vién day thé duc méc trang phuc
day thé duc. Di véi co gido mic do dai. néu co tiét day thé duc thi mic do so mi, do au hodc bo

\

com-1¢é gon gang (khong mic quan jean day ngan, 4o thun ho co, cau ky).

am vi¢c theo nhiém vu phan

40 trude it nhdt 1 ngay. Nghi om tir
phai phu

7. Hanh vi, ngdn ngii, tng XU ctia gido vién phai mau muc, c6 tac dung gido duc dbi voi
hoc sinh. Ludn yéu thuong, ton trong hoc sinh, tuyét dbi khong phat hoc sinh, khong vi pham
dén than thé va nhan cach hoc sinh.

8. CB-GV-NV trong giao tiép va (mg xur voi dong nghiép phai co thai do than éi, hop tac,
doan két. Véi phu huynh phai té nhi, lich su gitr ding muc uy tin, tic phong cua nha gido.

, 9. Tat ca cac cong viéc trong truong déu phai dam bao nguyén tic: cép‘ dudi phuc tung
cép trén. Toan thé gido vién dcu phai nghiém tuc tuan theo su phan cong va diéu hanh cua Ban
giam hiéu nha truong va to chuyén mon.

10. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha truong khong khiéu kién nidc danh, vuot
cép, khong hanh dong thiéu suy nghi hodc vi dong co cd nhin ma lam anh huong dén thanh

danh cua nha truong.

Piéu 11: Ché d6 1ap chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Can cr vao ké hoach cong tac ndm hoc cua Phong Gido duc Dao tao, nhiém vu trong
tdm cta Nganh Gido duc trong nam, Hiéu truong xdy dung ké hoach cong tdc nam, hoc ky,
thang; phan cong cho cdc to, ca nhan trong nha truong thuc hién va don ddc, kiém tra viéc thuc
hién céc ké hoach cong tac do.

2. Trong truong hop can thict. Hiéu truong kip thoi bao cdo va xin y kién lanh dao Phong

Gido duc-Dao tao diéu chinh lai ké hoach cong tdc cua nha truong cho phi hgp véi tinh hinh
thuec té.
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Dicu 12: Ché d¢ hoi hop

- Chao cot thir hai dau tuan. tat ¢a ¢ B-GV-NV va hoc sinh cung du.

- Hop Hoi donn [ vin: 01 lan mm vao ngay thir sau dé¢ chuan bi cho
dong trong tuan ké mp hop dot suat khi can. ‘ ‘ _  fotn o fudn |

- Hop Hoi dong giao duc. hop chuyén mon: 01 lan thang vao ngay thu bay cua tuan 1.

- Hop BCH cong doan cung cac To truong cong doan: 01 lan thang.

- Hop Chi doan: 01 lan, thang.

- Hop 10 chuyén mon: theo quy dinh.

- Hop 10 van phong: 02 umn hop 1 lan.

- Hop cap dudng: 02 tuan hop 1 lan.
Thao giang truong. khéi: theo ké hoach cua truong va l\hm
Hoi nghi can bo. vién chue. nguoi lao dong: hoi nghi cap To va hoi nghi trong toan

ké hoach hoat

truong.

Hop Chi bd: 01 lan/thana va dot xuat khi co véu cau.
- Hoi nghi Cha me hoc sinh: 03 lan/nam hoc.

- Hop Ban dai di¢n cha me hoc sinh: hop Ban DDCMHS lop voi Gido vién chu nhi¢m.
hop Ban DPDCMHS truong voi Ban giam hiéu.

- Hop Hoi dong thi dua khen thudng hop cudi hoe ky I va cudi ndm hoc va dot xuat khi
¢0 nhu cau.
- Ngoai ra khi co nhing van dé cap béach ¢ thé hop dot \uat hodc thong bao.

- Cdc cudc hop dé trién khai cac van ban. chi thi. nghi quyét thi khong nam trong quy
dinh cua di¢u nay.

Diéu 13: Ché d¢ ban hanh vin ban

1. Vé ban hanh viin ban

a/ Hiéu truong la nguoi truc tiép ban hanh cac van ban hanh chinh tr ong nha truong theo
ding chuc nang, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh trong bicu 1¢ Truong tiéu hoc.

b/ Vian ban hanh chinh bao gom: quyét dinh, chuong trinh, ké hoach, dé an, phuong an,
bao cdo, bién ban, to trinh, cong van, thong béo, hop donO gidy chung nhan, gidy nghi phép.
glay uy quyen glay moi, gidy gioi thiéu, gidy di duong, gidy bién nhan hd so.

2. Vé thAim quyén ky cac van bén

a/ Hi€u truong ky tat ca cac van ban do nha trudong phat hanh: ky cac hop dong kinh té,
hop dong lao dong.... ky cac van ban lién quan dén tai chinh, ké toan, tai san. dau tu, sta chira
thuong xuyén va cac hoa don ching tir chi tiéu hang ngay cua nha truong.

b/ Pho Hiéu trudng ky thay Hi€u trudng cdc bao cao thang gui Phong Gido duc- Pao tao.
cac van ban hanh chinh thong thuong giao dich voi cdc co quan bén ngoai khi Hiéu trudng di
vang hodc theo su ty quyén ctia Hiéu truong.

Diéu 14: Ché d6 thong tin bao cao

1. Ché d¢ thong tin

a/ Ban glam hi¢u dam bao thong tin thudng xuyén cho cén bg, vién chirc, ngudi lao dong
cda nha truong vé cong viéc thudc linh vue chuyén mon dugce giao phu trach.

b/ Hi€u trudng co trach nhiém thong tin cdng khai cho toan thé can b, vién chic, nguoi
lao dong cua nha truong vé nhitng ndi dung quy dinh tai nhiing diéu trong Ludt Gido duc va
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2000 cia Bd Gido duc-Dao tao vé viéc ban hanh
Quy ché thuce hién Dan chu trong hoat déng ctia nha truong theo phuong cham “Dan biét, dan
ban, dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong ctia nha trudng.



? Ché 44 h ;
2. Che do bao cao
- 1«

.;] Ing tuan tumg bd phan goi ké hoach ndi dung cong viée trong tuan cho Higu tnromyg
Vao chicu tha Nam. | .7 | |

- Hang thang trng b phan so K&t cong tac thang

12 g

va du thao cong tac thang sau trinh

llhw trueng vao ngay 25ty (gom Pho Hicu trromg. CTCD, BICD. TPT. To Kot trong, ¢

thu vien, CT.thict bic CT. Y (€. ké toan. van thu). Can e vao hoat dong cua wmy bo phin, Hicu
TNo o 165 S & N , . . p .

trromg s& dicu chinh. bo sung d¢ ¢o k¢ hoach thang chung trong toan trudmg.

Dicu 15: Ché do khen thuong. ky luit

1. Gido vién ¢o thanh tich duoce khen thuong. duge tang danh hi¢u thi dua vacie danh
hi¢u cao quy khac theo quy dinh.

2. Giao vién ¢o hanh vi vi pham cdce quy dinh t
dd s¢ bi xu i theo quy dinh.

ai Dicu I¢ nay thi tay theo tinh chat, muce

Chuong VI
Ciac moi quan h¢ cong tac

Picu 16: Quan hé cong tac cua Hi¢u Truong

* Nha truong. dai dién 1a Hiéu truong phoi hop voi chinh quy¢én. cac nganh, doan th¢ dia
phuong. Ban dai di¢n cha m¢ hoc sinh cua truong, cac t6 chire chinh tri - xa hdi va ¢d nhan cO
lién quan. nham:

a/ Thong nhét quy mo. ké hoach phat (rién nha truong. cdc bién phap gido duc hoc sinh
va quan tam giup do hoc sinh ca biét.

b/ Huy dong moi luc luong va nguodn luc cua cdng dong gop phin xdy dung co so vt
chat. thiét bi giao duc cua nha truong, cham lo cho su nghiép gido duc, xdy dung phong trao hoc
tdp va moi truong gido duc an toan, lanh manh: tao didu kién dé hoc sinh dugc vui choi, hoat
dong van hoa. thé duc thé thao phu hgp vai Itra o,

I3

¢/ Khuyén khich cdc 0 chire. ¢d nhén (i tro. ung ho dé phat trién su nghi¢p gido duc.
Khong duge loi dung viée tai trg. ung ho cho gido duc dé ép bude dong gop tién hodc hién vat.

% Hiéu truong voi vai tro quan ly, diéu hanh hoat dong trong nha truong s¢ to chire hoi
nghi Lién tich trén co so du thao cdc chuong trinh, ké hoach dé ra, tién hanh thao ludn, dong
20p. bd sung hoan thién dé théng nhat cac ndi dung hoat dong cua nha truong.

a/ Thanh phﬁn trong hoi nghi Li¢n tich gom Bi thu Chi bo Dang, Hi¢u truong, cac Pho
Hiéu truong, Chu tich cong doan, Bi thu Doan Thanh nién, Tong phu trach Di thiéu nién.

b/ Ljén tich mo rong c6 thém Truong ban thanh tra nhan dan va cac To trudng.

1. Poi voi UBND huyén.

- Hiéu truong co ’tréch nhiém dam bao moi quan hé phzit ché véi co quan chinh quyén SO
tai d¢ phoi hop gidi quyét nhimng cong viée co lién quan dén cong tdc gido duc cua nha trudng
va cham lo quyén loi cua hoc sinh, cia CB.GV.NV.

- Thue hién kip thoi céc bao cdo theo qui dinh.

2. Pbi voi Phong Gido duc va Dao tao huyén.

- Chap hanh su chi dao ctia Phong Gido duc-Dao tao, thuc hién bao cdo dinh ky dung
quy dinh. kip thoi va nghiém tuc.

- Kip thoi phan anh nhimg vuong mic. khd khdn cua nha truong va kién nghi nhiing
bién phap khac phuc dé Phong Gido duc-Dao tao xem xét giai quyét.

- Phan anh nhting van dé chua rd trong viée quén 1y chi dao ctia Phong Gido duc-Dao
tao. gop y phé binh bang vin ban hoac thong qua dai dién. Trong Khi y kién phan anh chua duge
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MWane
, ‘hi dao cua Phong
s : . . . _ . D - s A4 o su chi dao ¢
g1 quyet. nha truomg van phai nghiém tic chap hanh va thue hi¢n theo st

Grao duc-Dao tao.

3. Doi voi Dang uy-Uy ban nhan dan xa noi truong hoat dong
Chap hanh nghi¢m su lanh dao. chi dao cua Dang. cde coquan qu

yi nhtt
Ca cac mat cong tac cua nha trirong: chu dong bao cao dé xuat dé aial quy N Kip thot
deé lien quan dén nha truong.

an ly ulp (rén Ve ld(
12 vin

i dung.
Chu déng phoi hop vai 116i dmw g1do duc cac Lap de lhon0 nhat quan dicm. ng

re dé
phuong phap giio duc gilra gia dinh. nha truomg. xa hoi: dong thoi huy dong cac ”"Uon h
ho trg hoat dong giao duc cua nha truong.

4. Déi voi Ban dai dién CMHS

)
- Chu dong phoi hop vai Ban dm di¢n cha me hoc sinh d¢ hudng dan, tuyén truy én. ph(
bicn ph"ip luat. chu truong chinh sach va ¢ giao duc ddi voi cha me hoe sinh nham ndng cao trich
nhiém chiam soc. bao v ¢. gido duc hoc sinh.

- Cung Ban dai di¢n cha me hoc sinh [op. truong (6 chirc thuc hién nhiém vu nam hoc v

cac hoat dong giao duc theo noi dung dugc lhono nhat tai cudc hop diu nim hoc cua Ban dai
dién cha me hoc sinh truong.

Hop cung Ban dai dién cha me hoc sinh truong hang thang.

5. Poi véi cac Phoé Hiéu truong

Phén cong cho cac Pho Hiéu truong di¢u hanh cong vice trong nha truong.

- Cung (6 chire thyuc hién ¢6 hiu qua cac hoat dong gido duc cta nha truong.

- T chue cac hoi nghi Lién tich trén co s& du thao céc chuong trinh. ké hoach dé ra tién

hanh thao luan, dong 26p bo sung hoan thi¢n dé di dén théng nhat cac noi dung hoat dong cua
nha truong.

6. Doi vai cac to truéng
- Phén cong nhiém vu diéu hanh hoat dong ctia TH khéi trong nha truong.

- Té chire hoi nghi Lién tich mé& rong trén co s¢ du thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra

tién hanh thao ludn, dong g6p bd sung hoan thién dé di dén thong nhét cac noi dung hoat dong
cua nha tru ong.

7. P6i voi vien chire, nguoi lao dong trong nha truong

- Phén cong nhi¢m vu phu hop v&i ndng luc ctia ca nhén va yeu cau clia nha truong.

- Don doc, tao didu kién dé mdi thanh vién ¢6 thé hoan thanh tt nhiém vu.

- Tao diéu kién, khuyén khich CB-GV-NV tham gia boi dudng nang cao trinh do 1y luin
va nang luc chuyén mén ciing nhu tham gia quén ly nha truong.

- Ton trong va phat huy dan chu, kinh nghi¢m, siang tao ctia CB-GV-NV khi thuc hién
nhiém vu. ’

- Bao vé danh du chinh dang cua CB-GV-NV khi co phan anh, 16 cdo khong ding su

thét.
" Pidu 17: Quan hé cong tac ciia Pho Higu truéng

1. Déi véi Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truong trong nha trudong

a/ D6i v6i Hiéu trudng:

Pho Hiéu trudng thure hién dung chire nang, nhiém vu duge Hi¢u trudng phan cong; c6
trach nhiém bao céo va xin y kién ctia Hiéu truéng vé cac vn dé thudc chire nang va nhiém vu
linh vuc minh phu trach.

b/ DBbi véi cac Pho Hiéu trudng:

- Quan h¢ gilra cac Pho Hi¢u trudng trong nha truong la moi quan hé dong cap, trén co
s& su phdi hop chat ché gitra cac Pho Hiéu truong dé thuc hién co hiéu qua nhirng cong viéc
chung cua nha truong.
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Vu dnm \h .
nlsidTe, l“ ;\l; Cong. ginp do hhau trong Kha n, ng cho
v| { {
10 Khin, can tro ki 1},‘“ hién nhicm vu ;

llmu'
‘l“d trinh Ri
1 ul\u

A l\un &ln (!\l(n

Vice va i chu trong pham vi nhigin
Ep: tuy ¢t don hhong duge dun ddy trich

lnmmv Broges tVIee, che Pho Hicu tnromy phai chu dong cung nhau
P Co sy ““‘” 2 thong nhat v kicn phan bao cao Hidu trirdmyg d¢ xin

2. Dbi voi To truwong

Pho ¢
Cu truong (s
¢ : . . , )
nhi¢m vy duge gino. licp ch d, 10 ¢ie 1 triromyg chuyén mon thire hién dung chire ning,

3 D(-DI VOl vien ohy,
T vicn chire, nguoi lao dong trong nha truong

hicn lnil]::;ulgl:;“\ ll!lll((’:I(t' lll’lnms' suyen theo doi. don doc cie thanh vién trong nha triomg thye

bt i o e ¢ gino: nam bt Nip thoi tam Iy, 1on trong va phdt huy din cha, kinh

T Tt y\‘\ HH( 2120 vien, nlmn vien Khi thue hién nhi¢m vu: bao vé danh dir chinh dang
¢O phan anh, 16 cao Khong ding sir that.

Dicu 18: Quan h¢ cong tac cua Té truong

1. Di voi Hi¢u truong, Pho Hi¢u (ruong

1O truong thue hién dimg chire nang. nhi¢m vy duge Hicu (rromg, phin cong: ¢o trach
nhi¢m bao c¢ao va xin y kién cua Hicu truong hoae Pho Hicu triromg vé ciae vin dé thuoe chire
nang va nhi¢m vu 16 minh phu triach.

2. Doi véi cace 16 trudng
= Quan he¢ gitra cic 10 truong trong nha trudmg, 14 moi quan h¢ dong uxp (rén cor ¢ sir

phoi hop chit che gitra ciac (6 d¢ thye hi¢n ¢o hi¢u qua nhimg cong viée chung ctia nha triromg.

- Cac 16 truong chiu trich nhiém xi ly cong vice va ty chu trong pham vi nhi¢m vu durge
phan cong: co trach nhi¢m phdi hop vai cic 16 khae trong nha truong dé hoan thanh 16t cong
vice duge giao: tao di¢u kién, gitup do cae 16 khéc trong kha nang cho phép; tuy¢t dbi khong
dugce dun dd\ trach nhi¢m. gay kho khin. cin tro cde (6 khic thye hién nhiém vy,

- Trong qua trinh giai quy él cong vige, cic (0 trudng phii chi dong ciing nhau ban bac
giadi quval Truong hop ¢6 sy khong !h()ng7 nhét y kicn phai bao cdo Ili¢u truong hodc Pho Hi¢u
truomg dé xin y kién chi dao

3. Dbi voi ndi bo )

To truong chiu trach nhi¢m di¢u hanh cong vice caa to do Hicu trudng phan cong.

- Luon guong mau, khong ngtmg tu dudng, ren luy¢n dao dire, ning lue, chu dong chia
s¢ cong vi¢e cung d()ng nghicp, tao moi doin két tap thé tich cue.

- Thue hién 6t viée boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hi¢u qua giang day. gido duc cta cdc thanh vicn trong (6 theo ké hoach ciia nha truong. Xay

dung tap thé doan két, gitp dd nhau hoan thanh (6t nhi¢m vu duge giao.

Diéu 19: Quan h¢ cong tac cua To phé

1. i vai To truong
lo pho chiu trach nhi¢m xur ly cong vi¢e va tu chu trong pham vi nhi¢m vu dugc phan

cong cua 1o trudng; ¢ trach nhiém ph()l hop vai cac (6 khéc trong nha truong dé hoan thanh tét
cong viée dugce giao: tao di¢u kién, gitp do cac 16 vién trong kha néng cho phép; tuyét doi
khong duge dun day trach nhiém, gy kho khan, can tro cac (6 vién thuc hi¢n nhiém vu.

- Trong qua trinh giai quyét cong vice do 16 trudmg phan cong, to phéd khong giai quyét

duoc thi xin y kién 16 truong.
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2. Doi véi ndi bo to :
Clng voi 16 truong va cac 16 vién thao luan. ban bac thor
doan két tap thé tich cuc.

it noi 4n dé. tao moi
1e nhat ndi dung van dé. tao mc

Di¢u 20: Quan hé cua vién chic, nguoi lao dong trong nha tru;'O'llg'. joan thé 0 trong
- Can bo. gido vién. nhan vién xay dung moi quan h¢ voi cac Lo chure doal e t(‘)l;
nha truong nhu Chi bo. Cong doan. Doan Thanh nién. Doi Thiéu nién trén co SO binh dang.
trong va hop tac 1an nhau trong vi¢e thuc hién nhiém vu nam hoc.

, ~ ., . W “ A , N z . . . ,'é .'i ra
- Can b, gido vién. nhan vién ¢4 quyén ling nghe va tham gia y kién. kiém tre

. giam sat
n s L . n o i K o o3 i it ca dé gc cong
trong vige giai quyét cong vice vot cap trén. vai phu huynh. voi hoc sinh...tatca deu. duge

Khai. minh bach trong don vi.

. Viée xdy dung va thyc hién quy ché dan chu. noi quy co quan luon duge gan lién vot
vai tro lanh dao cua chi b, dam bao uy tin lanh dao. di¢u hanh quan ly chi dao.
- Cac doan thé c6 méi lien h¢ mat thiét voi nhau, cling hop tac thuc hi¢n nhiém vu nam
hoc da dé ra. - ,
= Cong doan thue su 1a mot (3 4m ludn don déc. dong vién doan vién thuc hién 1ot quy
ché - ndi quy da dé ra. Can by, gido vién, nhan vién can phat huy tinh than tu phé binh va phé

binh, khong ngimg hoc tap ren luyén, tu dudng téc phong, tao duge khong khi vui vé, doan két
noi bo.

Chuong VII

. Khen thudng, Ky luat

Diéu 21:

- Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duge nha truong va cac cép quan Ii
gido duc khen thuéng theo cac hinh thue:

a/ Khen trudce 16p;

b/ Khen thuong danh hiéu hoc sinh gioi. danh hi¢u hoc sinh tién tién: khen thudng hoc
sinh dat két qua tot cudi nam hoc vé mon hoc hodc hoat dong gido duc khéc:

¢/ Cac hinh thue khen thuéng khac.

Diéu 22:

- Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap va rén luyén thi tuy theo mue do
vi pham ¢6 thé thuc hién cac bién phap sau:

a/ Nhic nhd, phé binh;

b/ Thong bao véi gia dinh.

Chuong VIII
T6 chire thue hién

Diéu 23: Diéu khoan thi hanh

- Tét c& moi thanh vién trong co quan déu chdp hanh tét Quy ché hoat dong cua nha
truong. Cén clr quy ché nay, Hiéu truong giao nhiém vu cho Ban Chép hanh Cong doan t6 churc
thuc hién va Ban thanh tra nhan dan kiém tra viéc thuc hién quy che.

o Quy ché nay dugc thong nhat thuc hién nghiém tuc trong toan thé can bo, gido vien,

nhén vién cda truong. ] ’

- T4 trudng céc td chiu trach nhiém trién khai qudn triét va thuong xuyén nhéac nhd ting
thanh vién cua tb chép hanh, thuc hién quy ché.
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_ viée chap hanh. thue hig¢n dung quy ch¢ 1a mot ticu chi trong nhan x¢t, danh gia phin
Joai can bo. 2ido\ icn. nhan vién trong thanh tich thi dua. khen thuong hang nam. Nhimg truong

hop vi pham quy ché thi tay tinh chat, mure do sé bi dé nghi xu ly theo quy dinh cua phap lugt.

- Quy ch¢ duge Hoi nghi can bo. vién chire. nguoi lao dong cta nha truong bicu quyét
thong qua. Nhing thay doi, bo sung chi duoc diéu chinh trong Hoi nghi can bo, vién chire,
ngudi lao dong hang ndm cua nha truong.

Piéu 24: Hi¢u lyc thi hanh '

Quy ché duge thyc hién ké tir ngay Hiu truong Ky quyet dinh ban hanh.

Quy ché nay da dugc thong qua Hoi dong Gido duc nh
Truong phong Gido duc va Dao tgo. , o,

Moi su didu chinh. swa doi hodc bd sung nhing qui dinh trong quy ché nay phai co'y
kién chap thudn coa Truong phong Gido duc va Dao tao. i

a truong va dugc phé duyét cua

d

&

Noi nhan:

- Phong GD&DT:
-BCH CBCS:

- Luu: VT.




